
Comment utiliser la messagerie de façon « avancée » ? 

 

Lorsque vous souhaitez joindre un ensemble de personne n’apparaissant ni dans votre 

environnement, ni dans votre carnet d’adresse, vous pouvez utiliser alors l’annuaire : 

 
 

Ensuite, on peut ou non sélectionner un profil comme suit : (exemple Enseignant) 

 
 



On peut bien entendu affiner la recherche, par exemple par spécialité (exemple « Sciences de 

l’ingénieur ») : 

 
Il suffit alors de lancer la recherche puis de sélectionner ceux que l’on souhaite ou « tout 

sélectionner » pour toucher tout le groupe sélectionné. 

 

 
On termine ensuite par « Valider la sélection » 

 



On peut également avoir besoin de toucher par le message une population spécifique, par exemple, 

les enseignants de SE2. 

Dans la recherche simple, choisissez alors « Groupe » puis choisissez le groupe concerné : 

 
 

N’oubliez pas de sélectionner ensuite votre Profil : ici, les enseignants de SE2. 

 

 
 

Il existe actuellement, pour le LGT, près de 300 groupes de populations différentes !!! 



Les messages sont configurés comme des discussions et vous devez lors de l’envoie, choisir si la 

discussion nécessite une réponse à vous uniquement ou à tous ceux concernés par la « discussion ». 

 
Vous pouvez vous désinscrire d’une conversation en choisissant de la supprimer. 

 
Il est alors dirigé vers la corbeille. 

Pour vider la corbeille, utilisez la flèche pour sélectionner tous les messages : 

 
Puis dans action, choisissez « supprimer définitivement » 

 



Tous les messages sans activité depuis 90 jours seront automatiquement supprimés. 

Vous pouvez les conserver en choisissant de les archiver. 

 
 

 
 

 


