Comment utiliser la messagerie de facon « avancée » ?

Lorsque vous souhaitez joindre un ensemble de personne n’apparaissant ni dans votre

environnement, ni dans votre carnet d’adresse, vous pouvez utiliser alors 1’annuaire :
|

Vous &étes ici + Messagerie > NMouwelle discussion

retour| Nouveau message

Rédaction du message

Destinataires * Destinataires

F Mes rubriques
» Mes classes
» Mes etablissements

 Annuaire
Mouvelle recherche annuaire

&: Mon carnet d'adresses

Ensuite, on peut ou non sélectionner un profil comme suit : (exemple Enseignant)

recherche simpl recherche avancée

Critéres de recherche

Etablissement(s) Lgt-etienne Mirmard-ac-lvon/Lp-etienne Mimard-ac-lyan
Nom
Prénom
Brofl Enseignant / v
Matigre enseignée Sélectionnez un prafil

Elave
el Farent

Mon enseignant

Personnel de collectivité




On peut bien entendu affiner la recherche, par exemple par spécialité (exemple « Sciences de
I’ingénieur ») :

recherche simple recherche avancé:
critéres de recherche
Etablissement(s) Lgt-etienne Mimard-ac-lyan, Lp-etisnne Mirnard-ac-lvan
Nom
Prénom
Profil Enseignant v
Matigre enseignée Selectionnez une matiére enseignee v
Groupe MECANIQUE -

ORG.MIS. E.OEUY. PROCESSUS PROD.GRAPHIG.

ORGANISATION DE LA MAINTENANCE

PHILOSOPHIE

PHYSIQUE

PHYSIQUE APPLIQUEE

PHYSIQUE-CHIMIE

PREVEMTION-SANTE-EMVIRONNEMENT

PRIMCIPES FOMNDAMENT. ECOMOMIE & GESTION

SCIENCES APPLIQUEES ELECTRIQ ELECTRONIQ
DE L IELIR

SCIENCES DE LA WIE ET DE LA TERRE

SCIENCES ECONOMIQUES ET SU]SCIEMCES DE L INGENIEUR

SCIENCES INDUSTRIELLES

SCIENCES PHYSIQUES

SCIENCES PHYSIQUES ET CHIMIQUES

STRATEGIE DE MAINTENANCE

SYSTEMES DINFORMATION ET NUMERIQUE

TECHMIQ. DE MAIMTEN. CONDUITE PREVENTION

TECHNOLOGIE -

11 suffit alors de lancer la recherche puis de sélectionner ceux que 1’on souhaite ou « tout
sélectionner » pour toucher tout le groupe sélectionné.

recherche #imple recherche avancée

Critéerps de recherche

Etabliskement(s) Lgt-etienne Mimard-ac-lvon, Lp-etienne Mimard-ac-lyan

NMom

Prénon|

Profil En v

Matiére|enseignée CIEMCES DE L INGEMIEUR ¥

Groupe Cliquer sur parcourir Parcourir | X

| Rechercher

5 résultat

| Tout sé& ecti}é‘ner

/ Mom Frénom Frofil Etablizsement principal
CHAIZE CHRISTOFHE Enseignant Lot-etienne Mimard-aclyon
DENIS CYRIL Enzeignant Lot-etienne Mimard-ac-lyon
LIOTARD JEAN-WES Enzeignant Lot-etienne Mimard-ac-lyon
MORITEL OLIWIER Enzeignant Lot-honore D'urfe-aclyon
SABATIER EtdtdANLUEL J Enzeignant Lot-etienne Mimard-ac-lyon
1 5

Valider la s@lertinn
On termine ensuite par « Valider la selection » /



On peut également avoir besoin de toucher par le message une population spécifique, par exemple,
les enseignants de SE2.
Dans la recherche simple, choisissez alors « Groupe » puis choisissez le groupe concerné :

¥ 3 Lycée Etianne Mirnard
Y3 Lgt-etienne Mirnard-ac-lvon [(0420046%)
¥ 3 Groupes pédagogiques
¥ 2 classes
b CJisca
P CD1sT1
P dasT2
P J1sTs
L -1
¥ [ 2npz
L T, %:
Jcpia
[ cp1z
1 m12
1 ms1
1 ms2
[psr
der
1 pTa1
1 sEx
0 se2
P CTsct
I Ts11
I T1s12
P TsT1
P TsT2
P TsTa
[ Groupes d'option

[ Groupes d'option multi-classes

Yy v¥y

[ Groupes d'option rmanuels
g Groupes d'option non utilizés
L Groupes libres

P [ Lo-etienne Mimard-ac-lvon r0420079H1

N’oubliez pas de sélectionner ensuite votre Profil : ici, les enseignants de SE2.

recherche simple recherche avancée -
Critéres de recherche
Etablissement(s) Lgt-etienne Mimard-ac-lyon, Lp-etienne Mimard-ac-lyon
Nom [i
Prénom
Profil Enseignant v
Matigre enseignée Sélectionnez une matiére enseignée v
Groupe SE2 Parcourir | X

Rechercher

& résultats

Tout sélectionner

HNom Prénem Profil Etablizsement principal

CHARLEMAGHE YANK Enseignant Lagtetienne Mimard-ac-lyon
DUCRELLX NICOLE Enseignant Laot-etienne bdimard-ac-lyon
FOURURE FRAMNCE Enzeignant Lagtetienne Mimard-ac-lyan
GESSEMN MNICOLAS Enzeignant Lagtetienne Mimard-aclyon

ORIOL GUERIAUD MARIE NE Ei t Lat-eti Mimard-ac-lyon

1 2 suivant: demierzx |5 ¥

“alider la sélection

Il existe actuellement, pour le LGT, prés de 300 groupes de populations différentes !!!



Les messages sont configurés comme des discussions et vous devez lors de I’envoie, choisir si la
discussion nécessite une réponse a vous uniquement ou a tous ceux concernes par la « discussion ».

Aide concernant le "Mode de réponse” *

Au sein da la messagerie interne de |'ENT, vous pouvez définir
comment les destinataires répondrant & vos messages.

Ainsi, pour chacun de vos messages, vous disposez des modes
suivants :

# Me repondre uniguement : les réponses ne sont transmises qu'a
vous. Ainsi, les réponses a votre message ne seront pas visiblas
des autres destinataires. Ce mode est adapté 3 des annences,
des sondages, des demandes d'informations administratives ou
bien des discussions confidentielles.

* Répondre a tous : toutes les réponses sont transmises vers tous
les destinataires. Ce mode est adapté a des travaux en groupe
et des discussions publiques.

Vous pouvez vous désinscrire d’une conversation en choisissant de la supprimer.

NULD TLSD L IMSISOgTI T - LT OIS I SLS LI | - PTEDDEYT G R U L

retour | AP du 17/09 1sur26 4 Suiv.

Destinataires : "Chef de travaux industriel Lp-etienne Mimard-ac-lyon", "CPE Lp-etienne Mimard-ac-lyon", "Enseignants
Lp-etienne Mimard-ac-lyon"

Répondre & 'expéditeur || Supprimer || Archiver | | Transférer « Tout déplier | » Tout plier

Il est alors dirigé vers la corbeille.
Pour vider la corbeille, utilisez la fleche pour sélectionner tous les messages :

non lus Rechercher objet du message

Actions : | --

Aucun message 1-10suri0
= Expéditeur = - Objet = - Date = «
Tous (10) ) ) . .
O ATTCEn GIARDI MARIE PAULE(Z2) [Chef de travaux industriel Lp-etienne Mimard-ac-lyon, ..] AP d 17.52 =
| Sélectionner tous les messages l

O BRUMN CART, THUWAS L. (2) Petit fils d'Alain sam. 12 sept. =l
O BARCET PIERRE-THOMA. .. RE : question ent jeu. 10 sept. =
O CARROT ALA, GESSEN NIC.(2) Flan jeu. 10 sept. =
O BARCET PIE., GESSEN MIC.(2) question ent mer. 09 sept. =
O FOURURE FRAMCE [Enseignants Lgt-etienne Mimard-ac-lyon] Café solidaire (etfn  mer. 09 sept. |
O MALOSSE ADELINE nouveaux EDT mar. 08 sept. (|
O BEMIERE EMMANUELLE Absence de Béatrice WAUTERS ven. 04 sept. =
O BARCET PIE., GESSEN NIC.(2) Test mar. 01 sept. =
O CHARLEMAGHN., CARROT _.. (3)  faire joujou ven. 28 aolt =l

Puis dans action, choisissez « supprimer défi

Actions : | — w| Filtres: | nonlus | RO e Rechercher

Marquer comme lu
Marquer comme non lu

10 messages s 1-10surt

Cil i Restaurer Date « -
i GIARDI MARIE PAULE(: IChaf fa travauy industrial | n.atianna Mimarr lunn  1AP 1752 =
| Permet de supprimer, restaurer, et marquer lus ou non lus les messages sélectionnés

v BRUN CARIN., THOMAS C... (2)  Petitfils dAlain sam. 12 sept. ol
i BARCET PIERRE-THOMA. RE : question ent jeu. 10 sept. (=4
v CARROT ALA., GESSEN NIC.(2)  Plan jeu. 10 sept E=
i BARCET PIE., GESSEN NIC.(2) question ent mer. 09 sept (=4
V| FOURURE FRANCE [Enseignants Lgt-etienne Mimard-ac-lyon] Café solidaire (etfrn mer. 09 sept =
i MALOSSE ADELINE nouveaux EDT mar. 08 sept E
V) BENIERE EMMANUELLE Absence de Béatrice WAUTERS ven. 04 sept (=4
| BARCET PIE., GESSEN NIC.(2) Test mar. 01 sept E=
V) CHARLEMAGN., CARROT __. (3)  faire joujou ven. 28 aolt |



Tous les messages sans activité depuis 90 jours seront automatiquement supprimes.
Vous pouvez les conserver en choisissant de les archiver.

PUPUSS IS 1] Pd L e U RS LIS L WIS S0 LA 3 el L6 L L L | LU L | L 3L TS 1 WU Iond LRI Nl LI U U ke Wi

wvous pouvez utiliser 'action "Archiver”.

Actions : |- v

| Rechercher objet du message n

1 message s&l 1- 10 sur 22 Suiv, =

Ol=) 5 Objet « = Date + =
Archiver
MALOSSE ADELINE(2) Formation ENT + clé OTP 16:26
O DESTREBECQ LAUREMNCE [Enseignants Lp-etienne Mimard-ac-lyon] formation ENT Lyceé: 16:22

La conversation sélectionnée va étre archivée.
Souhaitezvous continuer ?

0K | | Annuler




